                                               РОССИЙСКАЯ   ФЕДЕРАЦИЯ

                      АДМИНИСТРАЦИЯ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ

                                   СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ ФИЛИППОВСКОЕ

                        КИРЖАЧСКОГО РАЙОНА ВЛАДИМИРСКОЙ ОБЛАСТИ

                                                     П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

                                                                  Г  Л  А  В  Ы

От                                 2018 года                                                                                          №   проект
Об утверждении Административного регламента 

по предоставлению  муниципальной услуги:  «Прием                                                                         заявлений, документов, а так же постановка граждан                                                                                 на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях»

В целях повышения эффективности, качества, доступности муниципальных услуг и своевременного их предоставления, руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 

П О С Т А Н О В Л Я Ю:

        1. Утвердить Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений, документов, а так же постановка граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях», согласно приложению.

         2. Признать утратившим силу постановление главы администрации муниципального образования сельское поселение Филипповское от  24.12.2012 № 234 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению муниципальной услуги: «Прием заявлений, документов, а так же постановка граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях».
        3.Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

4.Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования в районной газете «Красное знамя». 

   И.о. главы администрации:                                                           Л.А.Рубцов 

Приложение к постановлению и.о. главы администрации

муниципального образования сельское поселение Филипповское

от________________ 2018г. №____  

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ « ПРИЕМ ЗАЯВЛЕНИЙ, ДОКУМЕНТОВ, А ТАКЖЕ ПОСТАНОВКа ГРАЖДАН НА УЧЕТ В КАЧЕСТВЕ НУЖДАЮЩИХСЯ В ЖИЛЫХ ПОМЕЩЕНИЯХ»
1. Общие положения

          1.1. Настоящий административный регламент предоставления муниципальной услуги по приему заявлений, документов, а также постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях (далее - Регламент) разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги для граждан, создания комфортных условий для получения муниципальной услуги. Регламент определяет порядок, сроки и последовательность действий при предоставлении муниципальной услуги.











1.2. Заявителями на получение муниципальной услуги являются  граждане РФ имеющие регистрацию по месту жительства на территории муниципального образования сельское поселение Филипповское Киржачского района Владимирской области.

1.3. В случае невозможности личной явки заявителя за получением муниципальной услуги его интересы может представлять иное лицо при предъявлении паспорта или иного документа, удостоверяющего личность гражданина, согласно полномочиям нотариально заверенной доверенности. Интересы недееспособных граждан представляет законный представитель - опекун на основании постановления о назначении опеки; интересы несовершеннолетних граждан представляют законные представители - родители, усыновители, опекуны.









1.4.
 Сведения о месте нахождения, контактных телефонах и графике работы администрации муниципального образования сельское поселение Филипповское Киржачского района Владимирской области (далее – Администрации сельского поселения Филипповское), многофункционального центра (далее – МФЦ):



1.4.1.Информация о местонахождении и графике работы администрации сельского поселения Филипповское:

- место нахождения органа: 601024, Владимирская область, Киржачский район, село Филипповское, улица Советская, дом № 1;







- режим работы: (понедельник - пятница): с 08.00 до 16.00 часов, перерыв с 12.00 до 13.00 часов, суббота, воскресенье - выходные дни;


         - справочные телефоны: 8 (49237)71-1-10, 71-1-33, 71-1-19, 71-6-05.
              

         - адрес электронной почты администрации муниципального образования сельское поселение Филипповское – root@selfilip.kzh.elcom.ru;






- адрес официального сайта: http://filippovskoe-adm.ru/




1.4.2. Информация о месте нахождении и графике работы МФЦ:
- место нахождения органа: 601010, Владимирская область, г. Киржач, ул. Гагарина, д.8;










  


- режим работы; понедельник, вторник, четверг: 8:00 – 17:00, среда: 8:00 - 20:00,пятница: 8:00 - 16:00, суббота: 9:00 - 16:00, воскресенье: выходной.




 - справочные телефоны: 8 (49237) 2-03-30, 2-13-03, 2-11-40;
         - адрес электронной почты: – mfc.kirzhach@mail.ru;



        

         - адрес официального сайта: http://mfc.kirzhach.su/contacts/

1.5. Информирование получателей муниципальной услуги осуществляется путем:

устного консультирования;

письменных разъяснений;

средств телефонной связи, в том числе по телефонам:

средств почтовой связи; 

использования федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг" (www.gosuslugi.ru), официального портала; 

обращения в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг (далее - МФЦ) (если предоставление услуги организовано через МФЦ).

В информационно-телекоммуникационной сети Интернет размещаются следующие информационные материалы:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) текст настоящего административного регламента;

3) перечень документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

4) образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

5) порядок информирования о ходе предоставления услуги;

6) порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых администрацией в ходе предоставления услуги.

На стенде уполномоченного органа размещается следующая информация:

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги;

2) текст настоящего административного регламента;

3) перечень документов, необходимых для предоставления услуги, и требования, предъявляемые к этим документам;

4) образцы оформления документов, необходимых для предоставления услуги, и требования к ним;

5) порядок информирования о ходе предоставления услуги;

6) порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых администрацией сельского поселения Филипповское, в ходе предоставления услуги.

1.6. При личном обращении заявителей должностное лицо уполномоченного органа (далее - должностное лицо) информирует об условиях и правилах предоставления услуги.

В случае организации предоставления услуги через МФЦ информирование получателей услуги о местах нахождения и графиках работы МФЦ осуществляется способами, установленными пунктом 1.6,1.7 настоящего Регламента.

1.7. Использование средств телефонной связи, в том числе личное консультирование должностными лицами.

При ответах на телефонные звонки и устные обращения граждан, должностные лица подробно и в вежливой форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации по наименованию уполномоченного органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчества и должности лица, принявшего телефонный звонок.

При невозможности должностного лица, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен  быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

1.8. С момента сдачи документов для предоставления услуги заявитель имеет право на получение любых интересующих его сведений о ходе предоставления услуги посредством телефона или личного посещения уполномоченного органа. Указанная информация предоставляется бесплатно.

2. Стандарты предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги: "Прием заявлений, документов, а также постановка граждан на учет нуждающихся в жилых помещениях".

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Муниципальная услуга предоставляется администрацией сельского поселения Филипповское.

2.3. Результаты предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- принятие на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении;

- отказ в принятии на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

Решение о принятии (отказе в принятии) на учет принимается по результатам рассмотрения заявления о принятии на учет и прилагаемых к нему документов не позднее чем через тридцать рабочих дней со дня представления заявления и документов в администрацию сельского поселения Филипповское.

2.5. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

- Жилищный кодекс Российской Федерации;

- Федеральный закон от 29.12.2004 N 189-ФЗ "О введении в действие Жилищного кодекса Российской Федерации";

- Федеральный закон от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных";

- Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

- Федеральный закон от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральный закон от 24.11.1995 N 181-ФЗ "О социальной защите инвалидов в Российской Федерации";

- постановление Правительства Российской Федерации от 16.06.2006 N 378 "Об утверждении перечня тяжелых форм хронических заболеваний, при которых невозможно совместное проживание граждан в одной квартире";

- Закон Владимирской области от 06.05.2005 N 49-ОЗ "О Порядке ведения органами местного самоуправления учета граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма";

- постановление администрации Владимирской области от 30.12.2015 N 1327 "Об утверждении порядка учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования";

-Устав муниципального образования сельское поселение Филипповское;

- Положение о жилищной комиссии администрации муниципального образования сельское поселение Филипповское;

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. В целях принятия на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, гражданин подает в администрацию сельского поселения Филипповское или в МФЦ заявление по форме согласно приложению N 1 к настоящему Регламенту, которое подписывается всеми проживающими совместно с ним дееспособными членами семьи, и согласие на обработку персональных данных от каждого члена семьи по форме согласно приложению N 2 к настоящему Регламенту. Заявление подается лично гражданином или представителем гражданина при наличии документа, подтверждающего полномочия представителя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, если заявление заполняется и подается представителем: нотариально удостоверенная доверенность. К нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются:

- доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии - старшим или дежурным врачом;

- доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

- доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего места лишения свободы;

- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях социальной защиты населения, которые удостоверены администрацией этого учреждения или руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.

Принятие на учет недееспособных граждан осуществляется на основании заявлений о принятии на учет, поданных их законными представителями.

С заявлениями о принятии на учет должны быть представлены документы, подтверждающие право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, кроме документов, получаемых в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

К документам, подтверждающим право граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, относятся:

а) документы, подтверждающие состав семьи (свидетельство о рождении, свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.);

б) решение уполномоченного органа о признании гражданина малоимущим;

документы, подтверждающие право быть признанным нуждающимся в жилом помещении, а именно:

в) выписка из домовой книги (поквартирной карточки) или похозяйственной книги;

г) документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым заявителем и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п.);

д) выписка из технического паспорта БТИ с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией;

е) справка органов государственной регистрации о наличии или отсутствии жилых помещений на праве собственности по месту постоянного жительства членов семьи, предоставляемая каждым дееспособным членом семьи заявителя;

ж) документы, подтверждающие отношение гражданина к иной определенной федеральным законом, указом Президента Российской Федерации или законом Владимирской области категории граждан, имеющих право быть принятыми на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях.

В случае подачи заявления представителем гражданина предоставляется документ, подтверждающий личность и полномочия представителя.

Все документы предоставляются в копиях с одновременным предоставлением оригинала. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. Оригиналы документов возвращаются гражданину.

Документы, указанные в подпунктах а), в) и ж) настоящего пункта, заявитель предоставляет в орган, осуществляющий принятие на учет, самостоятельно.

Документы, указанные в подпунктах б), г), д), е) настоящего пункта, могут быть предоставлены заявителем самостоятельно. В случае непредставления заявителем документов, указанных в подпунктах б), г), д), е) настоящего пункта, они запрашиваются уполномоченным специалистом администрации сельского поселения Филипповское или специалистом МФЦ в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

2.6.2. В целях принятия на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования гражданин подает в администрацию сельского поселения Филипповское или МФЦ заявление по форме согласно приложению N 3 к настоящему Регламенту, которое подписывается всеми проживающими совместно с ним дееспособными членами семьи. Заявление подается лично гражданином или представителем гражданина при наличии документа, подтверждающего полномочия представителя.

Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, если заявление заполняется и подается представителем: нотариально удостоверенная доверенность. К нотариально удостоверенным доверенностям приравниваются:

- доверенности военнослужащих и других лиц, находящихся на излечении в госпиталях, санаториях и других военно-лечебных учреждениях, которые удостоверены начальником такого учреждения, его заместителем по медицинской части, а при их отсутствии - старшим или дежурным врачом;

- доверенности военнослужащих, а в пунктах дислокации воинских частей, соединений, учреждений и военно-учебных заведений, где нет нотариальных контор и других органов, совершающих нотариальные действия, также доверенности работников, членов их семей и членов семей военнослужащих, которые удостоверены командиром (начальником) этих части, соединения, учреждения или заведения;

- доверенности лиц, находящихся в местах лишения свободы, которые удостоверены начальником соответствующего места лишения свободы;

- доверенности совершеннолетних дееспособных граждан, находящихся в учреждениях социальной защиты населения, которые удостоверены администрацией этого учреждения или руководителем (его заместителем) соответствующего органа социальной защиты населения.

Принятие на учет недееспособных граждан осуществляется на основании заявлений о принятии на учет, поданных их законными представителями.

К заявлению о принятии на учет прилагаются следующие документы:

а) документы, удостоверяющие личность гражданина и членов его семьи (паспорт гражданина Российской Федерации, свидетельство о рождении или иной документ, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации в соответствии с законодательством Российской Федерации);

б) документы, подтверждающие степень родства или свойства совместно проживающих с гражданином членов его семьи (свидетельство о заключении брака, решение об усыновлении (удочерении), судебное решение о признании членом семьи и т.п.);

в) документы, подтверждающие признание гражданина нуждающимся в жилом помещении, предоставляемом по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования:

- выписка из домовой книги (поквартирной карточки) или похозяйственной книги по месту регистрации о составе семьи и о занимаемом жилом помещении;

- документы, подтверждающие право пользования жилым помещением, занимаемым гражданином и членами его семьи (договор, ордер, решение о предоставлении жилого помещения и т.п.);

- выписка из технического паспорта БТИ с поэтажным планом (при наличии) и экспликацией;

- выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на жилое помещение по месту постоянного жительства гражданина и членов его семьи;

- документы, подтверждающие признание гражданина нуждающимся в жилых помещениях по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования по основаниям, установленным федеральным законом, указом Президента Российской Федерации, законом Владимирской области;

- документы, подтверждающие размер дохода гражданина и постоянно проживающих совместно с ним членов его семьи, а также стоимость подлежащего налогообложению их имущества, которые учитываются при решении вопроса о постановке на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования;

- согласия на обработку персональных данных от каждого члена семьи по форме согласно приложению N 2 к настоящему Регламенту.
Документы, указанные в подпунктах а), б), абзацах 2 - 4, 6, 7 подпункта в) настоящего пункта, представляются гражданином самостоятельно.


Документы, указанные в абзаце 5 подпункта в) настоящего пункта, гражданин вправе представить по собственной инициативе.






В случае непредставления заявителем документов, указанных в абзаце 5 подпункта в) настоящего пункта, они запрашиваются уполномоченным специалистом администрации сельского поселения Филипповское или  МФЦ в порядке межведомственного информационного взаимодействия.


Межведомственное информационное взаимодействие в целях принятия граждан на учет осуществляется в соответствии с требованиями Федерального закона от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

Срок  подготовки и направления ответа  на межведомственный запрос о предоставлении документов и информации, для предоставления муниципальной услуги не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса.

2.7. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме у заявителя документов являются:

- обращение лица, не соответствующего требованиям, установленным п. 1.2 настоящего Регламента;

- отсутствие документа, подтверждающего полномочия представителя, в случае подачи заявления представителем гражданина.

2.8. Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.8.1. Отказ в принятии граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, допускается в случае, если:

- не представлены указанные в пункте 2.6.1 настоящего Регламента документы, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

       - ответ органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос свидетельствует об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, если соответствующий документ не был представлен заявителем по собственной инициативе, за исключением случаев, если отсутствие таких запрашиваемых документа или информации в распоряжении таких органов или организаций подтверждает право соответствующих граждан состоять на учете в качестве нуждающихся в жилых помещениях;

- представлены документы, которые не подтверждают право соответствующего гражданина состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма;

- не истек срок, предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса РФ.

2.8.2. Отказ в принятии граждан на учет нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования допускается в случае, если:

- гражданин является иностранным гражданином, лицом без гражданства;

- не истек срок, предусмотренный статьей 53 Жилищного кодекса РФ;

- не предоставлены все необходимые для постановки на учет документы, указанные в пункте 2.6.2 настоящего Регламента, обязанность по предоставлению которых возложена на заявителя;

- предоставлены документы, на основании которых гражданин не может быть признан нуждающимся в предоставлении жилого помещения по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования.

2.9. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги.

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

2.10. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Время ожидания в очереди для подачи заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

Продолжительность приема у специалиста при подаче заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должна быть более 15 минут.

2.11. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги.

- заявление регистрируется в присутствии гражданина, которому выдается расписка в получении, с указанием перечня прилагаемых документов и даты получения;

- при поступлении заявления и документов по почте, электронной почте или через МФЦ – 1 рабочий день со дня поступления.

       2.12. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов.

2.12.1. Входы в помещения оборудуются пандусами, расширенными проходами, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ маломобильных граждан, включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников.

2.12.2. Инвалидам обеспечивается:

- возможность самостоятельного передвижения по территории учреждения в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, входа в учреждение и выхода из него, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

- сопровождение имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения и оказание им помощи;

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к месту предоставления муниципальной услуги с учетом ограничений их жизнедеятельности;

- дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение;

- оказание необходимой помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальной услуги наравне с другими лицами.

2.12.5. Внутри помещения здания в доступном, хорошо освещенном месте на специальном стенде отдела размещено: информация об оказываемой муниципальной услуге, график приема граждан, перечень документов, образец заявления.

2.12.6. Под место ожидания граждан отведено просторное помещение.

2.12.7. Места для приема граждан оборудованы столами, стульями для возможности оформления документов.

2.12.8. Кабинеты, в которых осуществляется прием заявителей, оборудованы вывесками с указанием номера кабинета, наименованием отдела, осуществляющего муниципальную услугу, графиком приема.

2.12.9. Рабочее место специалиста оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством.

2.13. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

- простота и ясность изложения информационных документов;

- профессиональная подготовка сотрудников органа, осуществляющего предоставление муниципальной услуги;

- высокая культура обслуживания заявителей;

- строгое соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги и других требований настоящего Регламента.

2.16. Осуществление отдельных административных процедур возможно в электронном виде. Предоставление муниципальной услуги может осуществляться в МФЦ при наличии заключенного  соглашения,  между МФЦ и администрацией сельского поселения Филипповское.

Особенности предоставления муниципальной услуги через МФЦ и осуществления отдельных административных процедур в электронной форме установлены в разделе 3 настоящего административного регламента.

3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

При предоставлении муниципальной услуги выполняются следующие административные процедуры:

- прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, - в течение 1 рабочего дня;

- принятие решения о предоставлении либо отказе в предоставлении муниципальной услуги - в течение 30 рабочих дней со дня представления гражданином заявления и документов в администрацию сельского поселения Филипповское или поступления  документов из МФЦ;

- оформление учетного дела заявителя и направление уведомления о принятии (об отказе в принятии) на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма, - не позднее чем через 3 рабочих дня со дня утверждения решения жилищной комиссии о принятии (об отказе в принятии) на учет.












3.1. Прием заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является личное обращение заявителя в администрацию сельского поселения Филипповское  или в  МФЦ с заявлением и документами, указанными в пунктах 2.6.1 или 2.6.2 настоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя.

От имени граждан заявления о получении муниципальной услуги могут подавать представители граждан по нотариально заверенной доверенности, а также законные представители недееспособных граждан.  

Специалист администрации или  МФЦ, ответственный за прием документов:

- устанавливает личность заявителя, проверяет наличие всех документов, указанных в п. 2.6 настоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя;

- удостоверяется, что документы в установленных законодательством случаях нотариально удостоверены, скреплены печатями, имеют надлежащие подписи сторон или определенных законодательством должностных лиц; тексты документов написаны разборчиво, наименования юридических лиц - без сокращения, с указанием их мест нахождения; фамилии, имена и отчества физических лиц, адреса их мест жительства написаны полностью; в документах нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных оговоренных исправлений; документы не исполнены карандашом; документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

- сверяет представленные экземпляры оригиналов с копиями этих документов. Если представленные копии документов нотариально не заверены, специалист сверяет копии документов с их подлинными экземплярами, выполняет на них надпись об их соответствии подлинным экземплярам, заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов.

Поступившее заявление с приложенными документами ответственный специалист МФЦ передает в администрацию сельского поселения Филипповское в течение 1 рабочего дня, следующего за днем приема документов.

После проверки документов при обращении в администрацию сельского поселения Филипповское  или при поступлении заявления из МФЦ осуществляется регистрация заявлений:

- в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- в Книге регистрации заявлений граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

Если имеются основания для отказа в приеме документов, предусмотренные пунктом 2.7 настоящего Регламента, или документы, указанные в пункте 2.6 настоящего Регламента, обязанность по представлению которых возложена на заявителя, по форме, содержанию, комплектности не соответствуют требованиям действующего законодательства, специалист, ответственный за прием документов, уведомляет заявителя о наличии препятствий для получения муниципальной услуги, объясняет заявителю содержание выявленных недостатков в представленных документах и предлагает принять меры по их устранению. 

Гражданину, подавшему заявление о принятии на учет, специалистом администрации сельского поселения Филипповское или  МФЦ, принимающим документы, выдается расписка в получении представленных документов с указанием их перечня и даты получения, а также с указанием перечня документов, указанных в пункте 2.6.1 или 2.6.2 настоящего Регламента, которые будут получены по межведомственным запросам (Приложение № 6 к настоящему регламенту). Оригиналы документов возвращаются заявителю.

Процедура приема заявления и документов производится в день поступления заявления.

3.2. Рассмотрение заявления и документов, принятие решения о предоставлении либо об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для начала административной процедуры является поступление заявления и необходимых документов уполномоченному специалисту администрации сельского поселения Филипповское (секретарю жилищной комиссии) после их регистрации не позднее 1 дня после поступления заявления в администрацию сельского поселения Филипповское.

Уполномоченный специалист администрации сельского поселения Филипповское  в порядке межведомственного информационного взаимодействия запрашивает документы (их копии или содержащиеся в них сведения), необходимые для принятия гражданина на учет, в органах государственной власти, органах местного самоуправления и подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организациях, в распоряжении которых находятся данные документы (их копии или содержащиеся в них сведения) в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, если такие документы не были представлены заявителем по собственной инициативе.

В течение тридцати рабочих дней со дня представления гражданином заявления и документов, подтверждающих его право состоять на учете в качестве нуждающегося в жилом помещении, самостоятельно, а также иных представленных или полученных по межведомственным запросам документов или со дня получения заявления и документов из  МФЦ, секретарь жилищной комиссии готовит проект решения жилищной комиссии о принятии на учет или об отказе в принятии на учет и выносит его на рассмотрение комиссии,  извещая гражданина о дате, времени и месте заседания комиссии.

Проект решения о принятии на учет или об отказе в принятии на учет гражданина в качестве нуждающегося в жилом помещении рассматривается комиссией в присутствии гражданина, однако отсутствие данного гражданина, извещенного о дате, времени и месте заседания комиссии, не является препятствием к рассмотрению вопроса о принятии его на учет или об отказе в принятии на учет.

Заявитель считается принятым на учет со дня принятия постановления администрации сельского поселения Филипповское  об утверждении решения жилищной комиссии.

При рассмотрении заявлений, поданных несколькими гражданами одновременно (в один день), их очередность определяется по времени подачи заявления с полным комплектом необходимых документов с учетом требований, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента.

3.3. Оформление учетного дела заявителя и направление уведомления о принятии (об отказе в принятии) на учет граждан в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма.

Основанием для начала административной процедуры является принятие постановления администрации сельского поселения Филипповское  об утверждении решения жилищной комиссии.

Данные о принятых на учет гражданах заносятся:

- в Книгу учета граждан, признанных нуждающимися в жилых помещениях, предоставляемых по договорам социального найма;

- в Книгу учета граждан, нуждающихся в предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного фонда социального использования.

На заявителя, принятого на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, заводится учетное дело, в котором содержатся все представленные документы. Учетному делу присваивается номер, соответствующий номеру в Книге учета граждан.

Секретарь жилищной комиссии не позднее чем через 3 рабочих дня со дня утверждения решения жилищной комиссии о принятии на учет вручает гражданину лично или направляет почтовым отправлением уведомление о принятии на учет или об отказе в принятии на учет (Приложения № 4,5 к настоящему регламенту).
Блок – схема предоставления муниципальной услуги «Прием заявлений, документов, а так же постановка на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях» представлена в приложении № 7 к настоящему регламенту).
4. Формы контроля за исполнением

административного регламента

4.1. Текущий контроль за исполнением настоящего Регламента при предоставлении муниципальной услуги осуществляется заместителем главы администрации сельского поселения Филипповское.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами администрации сельского поселения Филипповское положений настоящего Регламента.

4.3. Проведение проверок может носить плановый характер (осуществляется на основании полугодовых или годовых планов работ), тематический характер (проверка предоставления муниципальной услуги по отдельным видам прав и сделок, отдельным категориям заявителей) и внеплановый характер (по конкретному обращению заявителя).

4.4. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги, (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

4.5. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений принимаются меры в соответствии с действующим законодательством.

4.6. Специалисты администрации сельского поселения Филипповское несут персональную ответственность за предоставление муниципальной услуги, которая закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства.

                    5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений

и действий (бездействия) органа, предоставляющего

муниципальную услугу, а также должностных лиц,

муниципальных служащих

5.1. Заинтересованные лица имеют право на обжалование решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги, действий (бездействия) должностных лиц органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципальных служащих, участвующих в предоставлении услуги, в досудебном (внесудебном) порядке, в том числе в следующих случаях:

1) нарушения срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушения срока предоставления муниципальной услуги;

3) требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказа в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказа в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) требования с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.2. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации сельского поселения Филипповское, Единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя, в том числе через  МФЦ.

5.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.4. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.5. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.6. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.7. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

                                                                                                         Приложение №1

к административному регламенту

                                    В администрацию МОСП Филипповское
                                    от ___________________________________,

                                             (фамилия, имя, отчество)

                                    проживающего: _________________________

                                    _______________________________________

                                    Место работы: _________________________

                                    Телефон: домашний  ____________________

                                             служебный ____________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу принять меня, __________________________________________________,

                                     (ф.и.о., дата рождения)

паспорт: _____________________, выданный __________________________________

"__" _________ ____ г., и членов моей семьи в составе _____ человек на учет

в  качестве  нуждающихся  в  жилых помещениях, предоставляемых по договорам

социального найма, по категории ___________________________________________

                                (малоимущие граждане,  граждане __________________________________________________________________________

, страдающие тяжелыми формами хронических заболеваний, и т.д.)

Члены семьи:

1)_________________________________________________________________________

    родственные отношения               (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________, выданный ________________

________________________________________________ "___" ___________ ____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

2)_________________________________________________________________________

    родственные отношения               (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________, выданный ________________

_________________________________________________ "___" __________ ____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

3)_________________________________________________________________________

    родственные отношения               (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________, выданный ________________

_________________________________________________ "___" __________ ____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

4)_________________________________________________________________________

    родственные отношения                (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________, выданный ________________

_________________________________________________ "___" __________ ____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

5)_________________________________________________________________________

    родственные отношения                (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________, выданный ________________

_________________________________________________ "___" __________ ____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10) ______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11) ______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

12) ______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

13) ______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

14) ______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

15) _______________________________________________________________________

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

С положениями п. 21 Порядка  ведения органами местного самоуправления учета

граждан  в  качестве  нуждающихся  в  жилых  помещениях, предоставляемых по

договорам  социального  найма,  утвержденного  Законом Владимирской области

от 06.05.2005 N 49-ОЗ, ознакомлен(ы) и обязуюсь (обязуемся) их выполнять.

    С   последствиями   намеренного  ухудшения  гражданами  своих  жилищных

условий,  предусмотренными  ст. 53  Жилищного кодекса Российской Федерации,

ознакомлен(ы).

    Подпись заявителя _____________________    _________________________

                                                 (расшифровка подписи)

    "___" __________ 20__ г.

1) ____________________  ___________   3) ____________________  ___________

   ф.и.о. дееспособного    подпись        ф.и.о. дееспособного    подпись

       члена семьи                             члена семьи

2) ____________________  ___________   4) ____________________  ___________

   ф.и.о. дееспособного    подпись        ф.и.о. дееспособного    подпись

       члена семьи                             члена семьи

Заявление и прилагаемые к нему согласно перечню документы приняты

"___" ___________ 20__ г.

_________________________________   _____________   _______________________

   (должность лица, принявшего        (подпись)      (расшифровка подписи)

            заявление

 Приложение № 2

к административному регламенту

                              В администрацию МОСП Филипповское
                              от __________________________________________

                                         (фамилия, имя, отчество)

                              паспорт (свидетельство о рождении) __________

                              _____________________________________________

                                   (серия, номер, когда и кем выдан)

                              ____________________________________________,

                              проживающего: _______________________________

                              _____________________________________________

                                  СОГЛАСИЕ

                     на обработку персональных данных

    Я,_____________________________________________________________________

                          (фамилия, имя и отчество)

___________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________,

даю  согласие  администрации муниципального образования сельское поселение Филипповское   в   соответствии   со   статьей 9   Федерального  закона

27.07.2006  N 152-ФЗ "О персональных данных" на автоматизированную, а также

без  использования средств автоматизации обработку моих персональных данных

в  целях  принятия  на  учет  нуждающихся  в  жилых помещениях, а именно на

совершение действий, предусмотренных пунктом 3 статьи 3 Федерального закона

27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных", со сведениями, представленными

мной  в  администрацию сельского поселения Филипповское.

    Настоящее  согласие  дается  на  период  до  истечения  сроков хранения

соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию,

определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

_________________    _________________________    "____" _________ 20___ г.

    (подпись)          (фамилия и инициалы)

 Примечание.

Согласие   на  обработку  персональных  данных  несовершеннолетних  лиц

подписывают их законные представители.
                                                             Приложение №3
к административному регламенту

                                    В администрацию МОСП Филипповское
                                    от ___________________________________,

                                             (фамилия, имя, отчество)

                                    проживающего: _________________________

                                    _______________________________________

                                    Место работы: _________________________

                                    Телефон: домашний  ____________________

                                             служебный ____________________

                                 ЗАЯВЛЕНИЕ

    Прошу принять меня, __________________________________________________,

                                     (ф.и.о., дата рождения)

паспорт: _____________________, выданный __________________________________

"__" _________ ____ г., и членов моей семьи в составе _____ человек на учет

в качестве нуждающихся  в предоставлении жилых помещений по договорам найма

жилых помещений жилищного фонда социального использования.

Члены семьи:

1)_________________________________________________________________________

    родственные отношения               (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________, выданный ________________

________________________________________________ "___" ___________ ____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

2)_________________________________________________________________________

    родственные отношения               (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________, выданный ________________

_________________________________________________ "___" __________ ____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

3)_________________________________________________________________________

    родственные отношения               (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________, выданный ________________

_________________________________________________ "___" __________ ____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

4)_________________________________________________________________________

    родственные отношения                (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________, выданный ________________

_________________________________________________ "___" __________ ____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

5)_________________________________________________________________________

    родственные отношения                (ф.и.о., дата рождения)

паспорт (свидетельство о рождении) _____________, выданный ________________

_________________________________________________ "___" __________ ____ г.,

проживает по адресу: ______________________________________________________

К заявлению прилагаются следующие документы:

1) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

2) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

3) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

4) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

5) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

6) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

7) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

8) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

9) _______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

10) ______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

11) ______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

12) ______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

13) ______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

14) ______________________________________________________________________;

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

15) _______________________________________________________________________

            (наименование и номер документа, кем и когда выдан)

    С   положениями   п.   2.14   Порядка   учета  граждан,  нуждающихся  в

предоставлении жилых помещений по договорам найма жилых помещений жилищного

фонда  социального использования, утвержденного постановлением Владимирской

области  от  30.12.2015  N  1327,  ознакомлен(ы)  и обязуюсь (обязуемся) их

выполнять.

    С   последствиями   намеренного  ухудшения  гражданами  своих  жилищных

условий,  предусмотренными  ст. 53  Жилищного кодекса Российской Федерации,

ознакомлен(ы).

    Подпись заявителя _____________________    _________________________

                                                 (расшифровка подписи)

    "___" __________ 20__ г.

1) ____________________  ___________   3) ____________________  ___________

   ф.и.о. дееспособного    подпись        ф.и.о. дееспособного    подпись

       члена семьи                             члена семьи

2) ____________________  ___________   4) ____________________  ___________

   ф.и.о. дееспособного    подпись        ф.и.о. дееспособного    подпись

       члена семьи                             члена семьи

_________________________________   _____________   _______________________

   (должность лица, принявшего        (подпись)      (расшифровка подписи)

            заявление

                                                                                                                        Приложение № 4 
к Административному  регламенту 
Бланк Главы сельского поселения Филипповское

УВЕДОМЛЕНИЕ

о постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, 
предоставляемых по договору социального найма (по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования)
Администрация сельского поселения Филипповское, рассмотрев представленные документы о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору  социального найма (по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования), решила в соответствии с постановлением от _____________№_____________ 
принять __________________________________________________________________
(фамилия,  имя, отчество)

на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма, (по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования), составом семьи ____________ человек.
Приложение на  ______листах.     

Глава администрации:                       _____________       _________________                                                                                                                                                                                                                        

                                                                            (подпись)                          (расшифровка)
Приложение № 5
к Административному регламенту 
Бланк Главы сельского поселения Филипповское

УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в постановке граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору социального найма (по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования)
Администрация сельского поселения Филипповское, рассмотрев представленные документы о принятии на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях, предоставляемых по договору  социального найма, (по договору найма жилого помещения жилищного фонда социального использования),решила отказать 

__________________________________________________________________
(фамилия, имя, отчество)

в принятии на учет в качестве нуждающегося в жилом помещении, предоставляемом по договору социального найма. 

Причина отказа:____________________________________________________

__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
__________________________________________________________________
Приложение на  ______листах.     
Глава администрации:                     _____________           _________________                                                                                                                                                               

                                                                  (подпись)                              (расшифровка подписи)
                                                                                                        Приложение № 6 
к Административному регламенту 
РАСПИСКА

в получении документов для принятия граждан на учет в качестве нуждающихся в жилых помещениях

От заявителя ______________________________________________________,

                                                                                             (фамилия, имя, отчество)

проживающего  по адресу:___________________________________________

__________________________________________________________________,

принято_____________ документов на ___________листах.

Перечень принятых от заявителя документов: 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________________________

Дата получения документов «___»_______________20___г.

Порядковый номер записи в журнале учета ____________________________

Принял:__________________________________________________________

(ф.и.о. специалиста, принявшего документы, подпись)

Приложение № 7 

к Административному регламенту 

Блок –схема по предоставлению муниципальной услуги: 
«Прием заявлений, документов, а так же постановка граждан на учет в качестве  нуждающихся в жилых помещениях»
┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│ Обращение гражданина с заявлением о постановке на учет и прилагаемым к  │

│                       нему комплектом документов                        │

└───────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│   Рассмотрение заявления и представленных документов на достоверность   │

│                 сведений, полноту комплекта документов                  │

└───────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                  ┌──────────────────────────────────────────┐

┌────────────────────────────────────┐    ┌───────────────────────────────┐

│  Возврат заявления и прилагаемых   │    │    Направление заявления и    │

│        документов в связи с        │    │   прилагаемых документов в    │

│  недостоверностью и/или неполнотой │    │ комиссию по жилищным вопросам │

│              сведений              │    └──────────────────┬────────────┘

└────────────────────────────────────┘                       

┌─────────────────────────────────────────────────────────────────────────┐

│      Рассмотрение вопроса о принятии гражданина на учет в качестве      │

│    нуждающегося в жилых помещениях на комиссии по жилищным вопросам,    │

│ оформление протокола заседания комиссии, утверждение его постановлением │

│          главы администрации сельского поселения филипповское           │

└───────────────────────────────────────┬─────────────────────────────────┘

                  ┌─────────────────────┴────────────────────┐

┌────────────────────────────────────┐    ┌───────────────────────────────┐

│Отказ в принятии гражданина на учет │    │ Принятие гражданина на учет в │

│  в качестве нуждающегося в жилых   │    │ качестве нуждающегося в жилых │

│             помещениях             │    │          помещениях           │

└─────────────────┬──────────────────┘    └──────────────────┬────────────┘

┌────────────────────────────────────┐    ┌───────────────────────────────┐

│ Подготовка и направление (выдача)  │    │   Подготовка и направление    │

│ заявителю уведомления об отказе в  │    │(выдача) заявителю уведомления │

│   принятии гражданина на учет в    │    │о принятии гражданина на учет в│

│   качестве нуждающегося в жилых    │    │ качестве нуждающегося в жилых │

│             помещениях             │    │          помещениях           │

└────────────────────────────────────┘    └──────────────────┬────────────┘

                                          ┌───────────────────────────────┐

                                          │  Оформление учетного дела и   │

                                          │ внесение данных в Книгу учета │

                                          │            граждан            │

                                          └───────────────────────────────┘




Кому __________________________________


(фамилия, имя, отчество)


_________________________________________________





Куда___________________________________


_________________________________


__________________________________________________________________


_________________________________


(почтовый индекс и адрес заявителя согласно заявлению о принятии на учет)











Кому __________________________________


(фамилия, имя, отчество)


_________________________________________________





Куда___________________________________


_________________________________


__________________________________________________________________


_________________________________


(почтовый индекс и адрес заявителя согласно заявлению о принятии на учет)














